FFELL\
SERVICIO SOCIAL
UNIVERSITARIO (SSU)

(SE REALIZA ENTRE1° Y 6° SEMESTRE)
NO ES MATERIA, NO SE REFLEJA EN EL MAPA CURRICULAR

UJED

UNIVERSIDAD JUAREZ DEL
ESTADO DE DURANGO

TIENE COMO FINALIDAD PRINCIPAL
SOLIDARIDAD @) BENEFICIO A
COMUNIDAD UNIVERSITARIA

LA

LA PRESTACION DEL SSU LA

SERA DE 216 HS.

EL SSU SE PUEDE REALIZAREN LAS
SIGUIENTES 2 OPCIONES

l. EN CUALQUIERA DE LAS ENTIDADES
AUTORIZADAS QUE SE ENLISTAN EN EL
CATALOGO DE ENTIDADES AUTORIZADAS
PARA REALIZAR EL SERVICIO SOCIAL
UNIVERSITARIO EL CUAL SE ENCUENTRA
EN LA PAGINA DE LA FECA EN EL PUNTO
21, ASi COMO EN EL APARTADO DE
ENTIDADES QUE SE ENCUENTRA EN
SUMAFECA, LA PRESTACION DEL SERVICIO
SERA DE 216 HORAS.

Debes
considerar:

PASOS A SEGUIR PARA
REGISTRARY REALIZAREL
SERVICIO SOCIAL
UNIVERSITARIO (SSU) FECA
UJED

1.DEFINIR LA ENTIDAD EN LA QUE REALIZARAS TU SSU.
2.LLENAR LOS DATOS NECESARIOS PARA EL REGISTRO
DE SERVICIO SOCIAL UNIVERSITARIO:

EN "HORAS DE DURACION DEL
SERVICIO™ FAVOR DE ANOTAR
216 HORAS
INDEPENDIENTEMENTE DE
DONDE SE REALIZARA EL
SERVICIO UNIVERSITARIO. EN
EL PERIODO DE PRESTACION
SE ANOTARA EL PERIODO QUE

LLENA CADA UNO DE LOS DATOS QUE SE PIDEN, EN LA PAGINA DE
SUMAFECA.MX PARA HACER TU REGISTRO, UNA VEZ QUE TERMINES DE
MANERA CORRECTA EL LLENADO DEL MISMO, DEBERAS ESPERAR SU
REVISION Y VALIDACION PARA CON ELLO GENERAR TU HOJA DE
ASIGNACION (AUTORIZACION DEL INICIO DEL SERVICIO EN LA ENTIDAD
RECEPTORA).

NOTA: SI TU SERVICIO LO REALIZASTE ANTES DE FEBRERO DE 2023 NO
ES NECESARIO QUE LO VUELVAS A REGISTRAR.

ES MUY IMPORTANTE: INDIQUES QUIEN FIRMARA TODOS LOS
DOCUMENTOS, SI EL DIRECTOR DE LA INSTITUCION O EL RESPONSABLE
DEL PROGRAMA O DEPARTAMENTO EN EL QUE REALIZARAS EL SERVICIO,

CORRESPONDA Y QUE SEGUN
EL NUMERO DE HORAS DE
PRESTACION DIARIAS SUMEN
EL TOTAL DE LAS 216. SOLO EN
EL CASO DONDE LA
PRESTACION DEL SERVICIO ES
EN ALGUNO DE LOS GRUPOS
DEPORTIVOS, CIVICOS O
CULTURALES EL PERIODO A
ANOTAR DEBERA SER DE 2
ANOS.

ASI COMO ANOTAR SUS GRADOS ACADEMICOS.

3. UNA VEZ QUE SE AUTORICE Y SE GENEREN LAS HOJAS DE ASIGNACION
DEBERAS IMPRIMIR TU HOJA DE ASIGNACION Y LLEVARLA A FIRMA A LA COORDINACION, UNA VEZ QUE
ESTO SUCEDA(QUE TENGA FIRMA Y SELLO DE LA COORDINADORA) PODRAS LLEVARLA A TU ENTIDAD
PARA RECABAR LA FIRMA DE LA PERSONA QUE INDICASTE (DIRECTOR O JEFE DIRECTO).
4. UNA VEZ QUE LA TENGAS (ES DECIR, CON LA FIRMA DE LA PERSONA QUE INDICASTE)
PODRAS ESCANEARLAS Y SUBIRLAS A SUMA FECA PARA ASI LOGRAR ABRIR TU EXPEDIENTE
0JO: SOLO Sl EL SERVICIO LO REALIZARAS EN LA FECA NO TENDRAS QUE LLEVAR A FIRMA Y SELLO LAS
HOJAS (DE LAS FIRMAS SE RECABAN INTERNAMENTE Y SE ABRE EL EXPEDIENTE EN AUTOMATICO)
5. UNA VEZ QUE SE ABRIO EL EXPEDIENTE Y SE COMIENCE A REALIZAR EL SERVICIO
CONTINUARAS REALIZANDO EL SERVICIO DURANTE EL TIEMPO INDICAD EN LAS HOJAS DE ASIGNACION Y
GENERARAS LO SIGUIENTE (LO CUAL ENTREGARAS HASTA QUE TERMINES EL SERVICIO):

e EL REPORTE DEL CONTROL DE ASISTENCIA (FORMATO 4.) Y EL INFORME FINAL (FORMATO 4.3)

e LA CARTA O CONSTANCIA DE LIBERACION O DE TERMINACION (FORMATO 4.4)(2 TANTOS

ORIGINALES)

Solo para quienes realizan el servicio en la FECA: ol terminar el servicio solicitards la carta

0 constancia de liberacion o de terminacion a tu coordinador y la enviards escaneada via
correo electronico para que en la coordinacion de Servicio Social se encargue de elaborar la
constancia de liberacion que firmara el Director, ya que se te indique ahora si podras acudir a
liberar el tramite en donde llevards todos los documentos incluyendo los reportes del control de
asistencia, carta de liberacion del departamento donde lo realizaste y el informe final.

COORDINACION DE SERVICIO SOCIAL
CONTACTO: 8-27-13-65 EXT. 5729
CORREO ELECTRONICO SERVICIOSOCIALFECA@UJED.MX



