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SERVICIO SOCIAL DE
PASANTE (SSP)

(SEREALIZA ENTRE 7° Y 8° SEMESTRE)
APARECE EN EL MAPA CURRICULAR COMO SERVICIO SOCIAL1Y SERVICIO SOCIALII

TIENE COMO FINALIDAD CUMPLIR CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 5°

LA PRESTACION DEL SSP

SERA POR 6 MESES Y 1 CONSTITUCIONAL
DiA CUMPLIENDO 480

EL SERVICIO SOCIAL DE PASANTES ES UN CONJUNTO DE ACCIONES QUE DEBEN REALIZAR
LOS ALUMNOS PASANTES DE LA FECA UJED, TANTO PARA SERVIR A LA SOCIEDAD, COMO
PARA REFORZAR SUS CONOCIMIENTOS, VALORES Y ACTITUDES ADQUIRIDAS CON LA
FORMACION ACADEMICA EN EL EJERCICIO PROFESIONAL Y COMPRENDE AUN PARTE DE LA
FORMACION ACADEMICA.

IMPORTANTE:

e EL SERVICIO SOCIAL DE PASANTE NO SE PODRA REALIZAR EN EL MISMO LUGAR DONDE SE TRABAJE DE MANERA
FORMAL

e EL SSP SOLO SE PUEDE INICIAR HASTA ESTAR FORMALMENTE INSCRITO EN 7MO SEMESTRE.

e NO SE PUEDE REALIZAR EN SERVICIO SOCIAL UNIVERSITARIO Y EL SERVICIO SOCIAL DE PASANTES EN LA MISMA
COORDINACION O DEPARTAMENTO.

e S| ERES ALUMNO ACTIVO CORRESPONDIENTE AL PLAN DE ESTUDIOS 2014 (PRESENCIAL), 2018 (DISTANCIA O
VIRTUAL) O 2021 (PRESENCIAL) DEBERAS SELECCIONAR LA MATERIA SERVICIO SOCIAL | (UNO) AL SELECCIONAR
EL HORARIO DEL 7MO SEMESTRE EN LA CUAL SE CALIFICARA QUE REGISTRES EL INICIO DE ESTE SERVICIO Y EN 8VO
SEMESTRE DEBERAS SELECCIONAR LA MATERIA SERVICIO SOCIAL Il (DOS) AL SELECCIONAR EL HORARIO DEL 8VO
SEMESTRE, EN LA CUAL SE CALIFICARA QUE TERMINES Y REGISTRES LA LIBERACION DEL SERVICIO SOCIAL DE
PASANTE EN LA COORDINACION DE SERVICIO SOCIAL FECA UJED

PASOS A SEGUIR PARA REGISTRAR
Y REALIZAR EL SERVICIO SOCIALDE | A considerar:
PASANTE (SSP) FECA UJED

1.DEFINIR LA ENTIDAD EN LA QUE REALIZARAS TU SSP.
DEFINIR EN QUE ENTIDAD DE LAS QUE SE ENCUENTRAN EN EL CATALOGO DE
DEPENDENCIAS RECEPTORAS AUTORIZADAS (CON LAS QUE SE TIENE
CONVENIO) (EL CUAL SE ENCUENTRA EN LA PAGINA WWW.FECA.UJED.MX EN EL
APARTADO DE SERVICIOS Y EN SERVICIO SOCIAL EN EL PUNTO 2.2) REALIZARAS
EL SERVICIO (EL ALUMNO O ALUMNA DEBERA ACUDIR A LA ENTIDAD EN LA
CUAL SOLICITARA REALIZAR EL SERVICIO SOCIA DE PASANTE).
2. LLENAR EL LINK DL BORRADOR DEL SERVICIO SOCIAL DE PASANTE
SSP
LLENAR EL LINK DE “BORRADOR” DEL SERVICIO DE PASANTE:
https://forms.gle/GKLIDBKIKi7urwBJ7

HORAS PRESTANDO 4
HORAS DE SERVICIO DE
LUNES A VIERNES

EL CUAL TAMBIEN SE ENCUENTRA EN LA PAGINA WWW.FECA.UJED.MX EN EL
APARTADO DE SERVICIOS Y EN EL SERVICIO SOCIAL EN EL PUNTO 5.1.

HAY QUE PROPORCIONAR LOS DATOS CORRESPONDIENTES. ADEMAS
DEBERAS DE ADJUNTAR Y POSTERIORMENTE ENTREGAR LOS DEMAS
REQUISITOS.

EN EL BORRADOR ES IMPORTANTE: SENALES QUIEN FIRMARA TODOS LOS
DOCUMENTO S| EL DIRECTOR DE LA INSTITUCION O EL RESPONSABLE DEL
PROGRAMA O DEPARTAMENTO EN EL QUE REALIZARAS EL SERVICIO ASi
COMO ANOTAR SUS GRADOS ACDEMICOS.

3. UNA VEZ QUE SE AUTORICE Y SE GENEREN LAS HOJAS DE Solo si el servicio lo

ASIGNACION

TENDRAS QUE ACUDIR POR LAS HOJAS DE ASIGNACION, LAS CUALES LAS TENDRA
QUE LLEVAR A FIRMA Y SELLO A LA ENTIDAD DONDE REALIZARAS EL SERVICIO

4. UNA VEZ QUE LAS TENGAS (ES DECIR, CON LA FIRMA DE LA ENTIDAD)
YA QUE HAYAS RECABADO LAS FIRMAS Y SELLOS EN LAS HOJAS DE ASIGNACION
ACUDIRAS A LA COORDINACION PARA ENTREGAR DICHAS HOJAS Y ASi ABRIR EL

EXPEDIENTE.

IMPORTANTE: ENTREGAR HORARIO DE CLASES, CARTA DE NO RELACION LABORAL,
CONSTANCIA DE ASISTENCIA AL CURSO DE “ETICIDAD Y AXIOLOGIA DEL SERVICIO

SOCIAL” Y LAS 3 FOTOGRAFIAS TAMARNO INFANTIL EN BLANCO Y NEGRO

realizards en la FECA no
tendran que llevar a
firma y sello las hojas (las
firmas se recaban
internamente), solo
tendrds que acudir a
llevar los requisitos para
completar el expediente
en las fecha que se te
indique

5. UNA VEZ TERMINADO EL SSP
CONTINUARAS REALIZANDO EL SERVICIO Y GENERARAS LO SIGUIENTE, LO CUAL ENTREGARAS HASTA QUE TERMINAS

EL SERVICIO:

e LOS REPORTES DE ACTIVIDADES (BIMESTRALES EN TOTAL 3) (FORMATO 5.2)

e LOS REPORTES DE CONTROL DE ASISTENCIA (BIMESTRALES EN TOTAL 3) (FORMATO 5.3)

e EL INFORME FINAL (FORMATO 5.4)

e LA CARTA O CONSTANCIA DE LIBERACION O DE TERMINACION (FORMATO 5.2)

YA QUE CUENTES CON TODOS ESTOS REQUISITOS CUYOS FORMATOS E INSTRUCCIONES PARA LLENARLOS SE
ENCUENTRAN EN LA PAGINA DE LA FECA, SOLICITARAS CITA PARA ACUDIR A LIBERAR EL TRAMITE EN DONDE LLEVARAS
AHORA SI TODOS LOS DOCUMENTOS EN ORIGINALES Y ADEMAS 1 COPIA DELA CARTA DE LIBERACION.

Solo para quienes realizan el servicio en la FECA: ol terminar el servicio solicitards la carta o constancia de
liberacion o de terminacidn a tu coordinador y la enviards escaneada via correo electronico para que en la
coordinacidn de Servicio Social se elabore la carta de liberacion que firma el Director y ya que se te indique ahora
si podrds acudir a liberar el trdmite en donde llevards todos los documentos incluyendo los reportes bimestrales,
carta de liberacion y el informe final.

COORDINACION DE SERVICIO SOCIAL
CONTACTO: 8-27-13-65 EXT. 5729
CORREO ELECTRONICO: SERVICIOSOCIALFECA@UJED.MX




